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Приложение № 3

к постановлению

министерства природных ресурсов и экологии

Ростовской области

от «___»_______ № __

Административный регламент 

предоставления министерством природных ресурсов и экологии Ростовской области государственной услуги «Предоставление субсидии на возмещение части затрат на производство рыбопосадочного материала для зарыбления внутренних вод, расположенных в границах Ростовской области, молодью шемаи и судака, сеголетками (годовиками) толстолобика, белого и черного амуров, сазана»

Раздел I. Общие положения.

1. Предмет регулирования.

Административный регламент предоставления министерством природных ресурсов и экологии Ростовской области государственной услуги «Предоставление субсидии на возмещение части затрат на производство рыбопосадочного материала для зарыбления внутренних вод, расположенных в границах Ростовской области, молодью шемаи и судака, сеголетками (годовиками) толстолобика, белого и черного амуров, сазана» (далее – административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления указанной услуги для юридических лиц, определяет сроки и последовательность процедур и административных действий.

2.Круг заявителей.
Заявителями, имеющими право на получение государственной услуги, являются юридические лица, зарегистрированные в Российской Федерации в соответствии с Федеральным законом от 08.08.2001 № 129-ФЗ «О государственной регистрации юридических лиц и индивидуальных предпринимателей». 
Государственная услуга «Предоставление субсидии на возмещение части затрат на производство рыбопосадочного материала для зарыбления внутренних вод, расположенных в границах Ростовской области, молодью шемаи и судака, сеголетками (годовиками) толстолобика, белого и черного амуров, сазана» предоставляется сельскохозяйственным товаропроизводителям - организациям, осуществляющим деятельность по рыборазведению и выращиванию рыбы во внутренних водах и прудовых хозяйствах на территории Ростовской области.



3. Требования к порядку информирования о предоставлении государственной услуги.

 3.1. Информация о месте нахождения и графике работы органа исполнительной власти, его структурного подразделения, организации, участвующей в предоставлении государственной услуги.

Государственная услуга предоставляется министерством природных ресурсов и экологии  Ростовской области (далее – минприроды Ростовской области). 

Минприроды Ростовской области расположено по адресу: г. Ростов-на-Дону,    пр. Ворошиловский, 46/176, индекс  344000.


В минприроды Ростовской области действует 5-дневная служебная неделя. Выходными днями являются суббота и воскресенье. Служебный день в минприроды Ростовской области начинается в 9.00 часов и оканчивается в 18.00 часов. В пятницу служебный день оканчивается в 16 часов 45 минут. Продолжительность служебного дня, непосредственно предшествующего нерабочему праздничному дню, уменьшается на 1 час.

   
Перерыв для отдыха и питания начинается в 13.00 часов и оканчивается            в 13 часов 45 минут.


3.2. Справочные телефоны.

Информацию по предоставлению государственной услуги можно получить при обращении заинтересованных лиц в отдел аквакультуры, воспроизводства и охраны водных биоресурсов, по телефону отдела 8 (863) 218 87 79.

Телефон-информатор предоставления данной услуги отсутствует.


3.3. Адрес официального сайта, адрес электронной почты.
Информация по предоставлению государственной услуги размещается на официальном сайте минприроды Ростовской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» минприродыро.рф в разделе «Госуслуги», а также в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» – www.gosuslugi.ru. Электронный адрес –mprro@donland.ru.

3.4. Порядок получения информации заявителями по вопросам предоставления государственной услуги.
Получение заинтересованными лицами информации по процедуре предоставления государственной услуги может осуществляться путем индивидуального и публичного информирования. Информирование о процедуре предоставления государственной услуги может осуществляться в устной и письменной форме.

3.4.1. Заявитель может получить информацию по вопросам предоставления государственной услуги и подать заявку на предоставление государственной услуги  с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал) (www.gosuslugi.ru). 
3.4.2. Для получения информации по вопросам предоставления и получения государственной услуги заявителю необходимо на Едином портале выполнить:

- пройти процедуру регистрации  на сайте, исполняя пошаговое заполнение высвечивающихся окон;

 - вход на сайт государственных и муниципальных услуг через  ссылку «авторизация пользователя»;

-  открыть ссылку «список услуг в электронном виде»;

- открыть ссылку «выбор госуслуги»

- выбрать государственную услугу «Предоставление субсидии на возмещение части затрат на производство рыбопосадочного материала для зарыбления внутренних вод, расположенных в границах Ростовской области молодью шемаи и судака, сеголетками (годовиками) толстолобика, белого и черного амуров»;

- открыть ссылку «получить госуслугу»;

- исполнить пошаговое заполнение высвечивающихся окон.

3.4.3. Информирование граждан о порядке предоставления государственной услуги может осуществляться:

при личном или письменном обращении, в том числе с использованием средств телефонной связи, электронной почты (при наличии);

посредством размещения информации в федеральных и региональных государственных информационных системах;

на официальном сайте минприроды Ростовской области  информационно-коммуникационной сети «Интернет»;

посредством публикации в средствах массовой информации.

3.5. Порядок, форма и место размещения информации

3.5.1. На информационных стендах размещена следующая информация:

· адрес официального сайта минприроды Ростовской области в сети Интернет, адрес его электронной почты;

· справочные телефоны минприроды Ростовской области;

· информация о местоположении, почтовом адресе минприроды Ростовской области и телефонах сотрудников отдела;

· график работы сотрудников отдела.

3.5.2. При осуществлении консультирования по телефону специалисты  минприроды Ростовской области, в соответствии с поступившим запросом предоставляют информацию:

о порядке предоставления государственной услуги;

о перечне документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности работника, принявшего телефонный звонок. При невозможности дать ответ на вопрос гражданина, специалист обязан переадресовать звонок уполномоченному специалисту. Должно производиться не более одной переадресации звонка к специалисту, который может ответить на вопрос гражданина. Время разговора не должно превышать 15 минут. 

3.5.3. При личном обращении в минприроды Ростовской области, время ожидания в очереди для получения информации о процедуре предоставления государственной услуги не должно превышать 15 минут.

3.5.4. Письменные обращения граждан, а также обращения, поступившие в электронной форме, рассматриваются специалистами минприроды Ростовской области, участвующими в предоставлении государственной услуги, с учетом времени подготовки ответа заявителю в сроки, установленные Областным законом Ростовской области от 18.09.2006 № 540-ЗС «Об обращениях граждан».

3.5.5. На официальном сайте минприроды Ростовской области размещаются следующие информационные материалы:

контактная информация минприроды Ростовской области с указанием адреса места нахождения, контактных телефонных номеров, адреса электронной почты (при наличии);

информация о размещении и графике работы специалистов, осуществляющих прием и консультирование граждан по вопросам предоставления государственной услуги;

перечень документов, необходимых для получения государственной услуги;

образец заявления о предоставлении государственной услуги;

образец соглашения о предоставлении государственной услуги;

основания отказа в предоставлении государственной услуги;

порядок обжалования решения, действий или бездействия органа исполнительной власти, их должностных лиц и работников;

извлечения из законодательных и нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению государственной услуги.

II. Стандарт предоставления государственной услуги

1. Наименование государственной услуги
1.1. «Предоставление субсидии на возмещение части затрат на производство рыбопосадочного материала для зарыбления внутренних вод, расположенных в границах Ростовской области, молодью шемаи и судака, сеголетками (годовиками) толстолобика, белого и черного амуров, сазана».
2. Наименование органа исполнительной власти Ростовской области, непосредственно предоставляющего государственную услугу. 
2.1. Государственную услугу предоставляет министерство природных ресурсов и экологии  Ростовской области.
2.2. В процессе предоставления государственной услуги минприроды Ростовской области взаимодействует с Федеральной налоговой службой, органом Пенсионного фонда РФ, органом Фонда социального страхования–  в целях получения сведений об отсутствии просроченной задолженности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и штрафных санкций.
2.3. Запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных услуг, утвержденный нормативным правовым актом Ростовской области.

3. Описание результата предоставления государственной услуги.
Результатом предоставления государственной услуги является:

- отказ в предоставлении субсидии;
- заключение соглашения о предоставлении субсидии на возмещение части затрат на производство рыбопосадочного материала для зарыбления внутренних вод, расположенных в границах Ростовской области, молодью шемаи и судака, сеголетками (годовиками) толстолобика, белого и черного амуров, сазана.
4. Срок предоставления государственной услуги.

4.1. Общий максимально допустимый срок предоставления государственной услуги складывается из допустимых сроков прохождения отдельных административных процедур, необходимых для предоставления государственной услуги.
4.2. Предоставление государственной услуги осуществляется в два этапа:

- заключение соглашения - по истечении 30 рабочих дней со дня принятия документов;
- предоставление субсидии осуществляется по истечении 30 рабочих дней с даты приема документов, подтверждающих выполнение работ.

5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги.
– Конституция Российской Федерации («Российская газета», № 237, 25.12.1993г.); 
– Налоговый  кодекс Российской Федерации (часть вторая) от 05.08.2000 № 117-ФЗ (Собрание законодательства РФ, 2000, № 32, ст. 3340);

– Гражданский кодекс Российской Федерации (часть первая) от 30.11.1994 № 51-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 05.12.1994, № 32, ст. 3301, «Российская газета», № 238-239, 08.12.1994);
– Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» («Российская газета», N 168, 30.07.2010, «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, N 31, ст. 4179);
– Областной закон от 28.12.2010 № 549-ЗС «О полномочиях органов государственной власти Ростовской области по организации предоставления государственных (муниципальных) услуг»  («Наше время», N 484, 29.12.2010);

– постановление Правительства Ростовской области от 05.09.2012 № 861 «О разработке и утверждении органами исполнительной власти Ростовской области административных регламентов предоставления государственных услуг и административных регламентов предоставления государственных функций»(«Наше время», N 517-526, 13.09.2012г.);

–постановление Правительства Ростовской области от 06.12.2012 № 1063 «Об утверждении правил подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов исполнительной власти Ростовской области и их должностных лиц, государственных гражданских служащих Ростовской области» («Наше время», № 724-725, 14.12.2012);
-постановление Правительства Ростовской области от 27.01.2012 № 76 «О финансовой поддержке аквакультуры» («Наше время», N 49-50, 08.02.2012);

–постановление Правительства Ростовской области от 25.09.2013 № 592 «Об утверждении государственной программы «Развитие сельского хозяйства и регулирования рынков сельскохозяйственной продукции, сырья и продовольствия» («Наше время», N 505-519, 15.10.2013);
- постановление министерства природных ресурсов и экологии Ростовской области от 03.10.2014 № П-11 «О порядке рассмотрения документов на предоставление субсидии на развитие аквакультуры, предусмотренной подпунктом 1.3.1 пункта 1.3 раздела 1 Положения о порядке финансовой поддержки аквакультуры, утвержденного постановлением Правительства Ростовской области от 27.01.2012 № 76.
6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения заявителями, в том числе в электронной форме, порядок их представления
6.1. Основанием для начала предоставления государственной услуги является поступление в минприроды Ростовской области следующих документов:

заявление главному распорядителю на участие в отборе с указанием предполагаемых сроков выполнения и объемов работ;

отчет по форме, утвержденной приказом Министерства сельского хозяйства Российской Федерации от 22.10.2014 № 401 «Об утверждении формы документа, подтверждающего показатели объемов разведения и (или) содержания, выращивания объектов аквакультуры на водных объектах», за 4 года, предшествующих году получения субсидий;

копии форм годовой отчетности о финансово-экономическом состоянии товаропроизводителей агропромышленного комплекса за предыдущий год: № 2 «Отчет о прибылях и убытках» и № 6-АПК (годовая) «Отчет об отраслевых показателях деятельности организаций агропромышленного комплекса», а по организациям и индивидуальным предпринимателям, находящимся на специальных налоговых режимах, – выписку из книги учета доходов и расходов за предыдущий год, заверенную заявителем;
 прогноз объемов производства рыбопосадочного материала для зарыбления внутренних водоемов Ростовской области по форме согласно приложению № 2 к настоящему административному Регламенту;

информационное письмо заявителя с указанием среднемесячной заработной платы работников и наличия (отсутствия) просроченной задолженности по заработной плате по состоянию на 1 число месяца подачи документов, а также за 2 года, предшествующих году получения субсидии, подписанное заявителем;
справка о наличии собственных средств на проведение работ в заявляемых объемах, заверенная заявителем и скрепленная его печатью, или письмо кредитной организации о готовности предоставить заявителю кредит (заем) для этих целей.

Минприроды Ростовской области запрашивает в порядке межведомственного взаимодействия, осуществляемого при предоставлении государственных и муниципальных услуг, следующие документы: 

информацию уполномоченных органов об отсутствии у заявителя просроченной задолженности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и штрафных санкций за текущий период;
выписку из Единого государственного реестра юридических лиц.

Заявитель вправе по собственной инициативе представить минприроды Ростовской области указанные в настоящем подпункте документы, выданные уполномоченными органами  не ранее чем за 1 месяц до даты подачи документов. 

6.2. Заявители после выполнения работ предоставляют минприроды Ростовской области следующие документы:

справку-расчет о причитающейся субсидии по форме согласно приложению

№ 1 к настоящему административному Регламенту;
акт о выпуске по форме, утвержденной правовым актом федерального органа власти в области рыболовства.

Минприроды Ростовской области запрашивает в порядке межведомственного взаимодействия, осуществляемого при предоставлении государственных и муниципальных услуг, следующие документы (или информацию, содержащуюся в них):

информацию уполномоченных органов об отсутствии у заявителя просроченной задолженности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и штрафных санкций за текущий период.
Заявитель вправе по собственной инициативе представить в минприроды Ростовской области указанные документы, выданные уполномоченными органами не ранее за 1 месяц до даты подачи документов.

7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления государственной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении государственной услуги, и которые заявитель вправе предоставить.

Заявитель вправе предоставить документы, указанные ниже, которые   относятся к межведомственному взаимодействию главному распорядителю по собственной инициативе:
справки уполномоченных органов по месту регистрации заявителя об отсутствии просроченной задолженности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и штрафных санкций, выданных не ранее чем за 1 месяц до даты подачи документов;
выписку из Единого государственного реестра юридических лиц, выданную не ранее чем за 1 месяц до даты начала подачи документов;
Непредставление заявителем указанных документов не является основанием для отказа заявителю в предоставлении государственной услуги.

В случае, если заявитель по собственной инициативе не предоставил данные документы, то минприроды Ростовской области запрашивает необходимые документы в порядке межведомственного взаимодействия, осуществляемого при предоставлении государственных и муниципальных услуг.
8. Запрещается  требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ.

9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

Основанием для отказа в приеме документов на получение субсидии является:

- неполный пакет  документов, предусмотренных подразделом 6 раздела II регламента;

- окончание срока приёма документов, а именно:

приём заявлений и документов от заявителей - по истечении 5 рабочих дней с момента размещения на официальном сайте минприроды Ростовской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» информации о начале приема документов для проведения отбора претендентов и осуществляется в течение 15 рабочих дней;

после выполнения работ -  не  позднее 10-го числа месяца, следующего за месяцем выполнения работ;
- несоблюдение порядка оформления документов на предоставление государственной  услуги; 

- отсутствие финансовых средств областного бюджета, предусмотренных для выплаты данной субсидии.

10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или)  отказа в предоставлении государственной услуги.
10.1. Основания для отказа представления государственной услуги:

- неполный пакет  документов, предусмотренных пунктами 2.3, 2.4, 2.9.2 раздела 2 Положения о финансовой поддержке аквакультуры, утвержденного постановлением Правительства Ростовской области от 27.01.2012 № 76;

- окончание срока приёма документов;

- несоответствие пакета документов требованиям нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной  услуги; 

- отсутствие финансовых средств областного бюджета, предусмотренных для выплаты данной субсидии;

- несоответствие заявителя  нижеперечисленным условиям предоставления субсидий, а именно:

- осуществление деятельности на территории Ростовской области;

- отсутствия  у получателей субсидий процедур реорганизации, ликвидации или несостоятельности (банкротства) в соответствии с законодательством Российской Федерации;

- наличия свидетельства о государственной регистрации или свидетельства о постановке на учет в налоговом органе получателей субсидий на территории Ростовской области;

- отсутствия у получателей субсидий задолженности по налоговым и иным обязательным платежам в бюджетную систему, в том числе в бюджеты государственных внебюджетных фондов (за исключением задолженности, по которой оформлены в установленном порядке соглашения о реструктуризации, соблюдаются графики погашения задолженности и своевременно осуществляются текущие платежи);

- отсутствия у получателей субсидий просроченной задолженности по заработной плате;

- отсутствия у получателей субсидий просроченной задолженности по денежным обязательствам перед областным бюджетом;

- среднемесячной заработной платы работников получателей субсидий: для сельскохозяйственных товаропроизводителей товаропроизводителей (кроме крестьянских (фермерских) хозяйств и индивидуальных предпринимателей, осуществляющих предпринимательскую деятельность без образования юридического лица) и организаций агропромышленного комплекса независимо от их организационно-правовой формы – не ниже 1,4 величины прожиточного минимума, установленной для трудоспособного населения в Ростовской области. 
10.2. Отказ в предоставлении субсидии не препятствует повторному обращению заявителя в общем порядке после устранения обстоятельств, послуживших основанием для отказа.

10.3.  Приостановление предоставления субсидий не предусмотрено.

11. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления государственной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении государственной услуги.

Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги отсутствуют.
12. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление государственной услуги.
За предоставление государственной услуги плата не взимается.

13. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы.
Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги отсутствуют.

14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги, услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг.
Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги не должен превышать 15 минут.

15. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении государственной услуги, в том числе в электронной форме.
Регистрация заявления и документов, поступивших от заявителя для предоставления государственной услуги осуществляется в течение 1 (одного) рабочего дня с даты их поступления сотруднику минприроды Ростовской области - секретарю рабочей группы.
16. Требования к помещениям, в которых предоставляется государственная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой, и мультимедийной информации о порядке предоставления государственной услуги.
 Помещение минприроды Ростовской области обеспечивается необходимыми для предоставления государственной услуги оборудованием (компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, средствами связи, включая Интернет, оргтехникой), канцелярскими принадлежностями, стульями и столами.

a. Помещения, в которых предоставляется государственная услуга, должны соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требованиям к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03».

Помещения должны быть оборудованы:

противопожарной системой и средствами пожаротушения;

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Секретарь рабочей группы осуществляет прием заявителей в кабинете, предназначенном для работы по предоставлению государственной услуги.

Кабинеты приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием:

номера кабинета;

фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего  предоставление государственной услуги.

В помещениях отводятся места для ожидания приема. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.
b. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов. 

Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов оборудуются стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее трех мест. 
Визуальная и текстовая информация о порядке предоставления государственной услуги размещается на стендах с организационно-распорядительной информацией, расположенных в каб. 106 минприроды Ростовской области. 
c. Мультимедийная информация о порядке предоставлении государственной услуги отсутствует.

17.  Показатели доступности и качества государственной услуги.
Показателями доступности и качества государственной услуги являются:

взаимодействие заявителя с государственными служащими при предоставлении государственной услуги осуществляется при приеме документов на регистрацию, при получении документов лично заявителем (его уполномоченным представителем). Количество взаимодействий заявителя с государственными служащими при предоставлении государственной услуги – 2. Продолжительность взаимодействия –15 минут;

возможность взаимодействия заявителя с государственными служащими в случае получения заявителем консультации на приеме;

возможность получения заявителем полной, актуальной и достоверной информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) и официальный сайт минприроды Ростовской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

возможность направления заявителем письменной заявки или заявки в электронной форме о предоставлении государственной услуги;
возможность получения государственной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг;
получение заявителем государственной услуги своевременно, в полном объеме и в любой форме, предусмотренной законодательством Российской Федерации;

наличие полной и понятной информации о местах, порядке и сроках предоставления государственной услуги на информационных стендах, Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), официальном сайте минприроды Ростовской области в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», предоставление указанной информации по телефону государственными служащими;

наличие необходимого и достаточного количества специалистов, а также помещений, в которых осуществляется прием документов от заявителей (их уполномоченных представителей), в целях соблюдения установленных административным Регламентом сроков предоставления государственной услуги;

отсутствие очередей при приеме документов от заявителей (их уполномоченных представителей), отсутствие жалоб на действия (бездействие) специалистов, их некорректное, невнимательное отношение к заявителям (их уполномоченным представителям).
возможность обращаться в судебном или внесудебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его заявлению решение или на действия (бездействие) должностных лиц органа исполнительной власти Ростовской области, непосредственно предоставляющего государственную услугу.
18. Иные требования.

Иных требований к предоставлению указанной услуги не предусмотрено.

Ш. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий) в электронной форме.

1. Исчерпывающий перечень административных процедур.

1.1. Предоставление государственной услуги включает в себя следующие  административные процедуры: 

- прием и рассмотрение заявления и иных документов на предоставление субсидии на соответствие критериям оценки и установленным требованиям;

- формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении государственной услуги;

           - проведение отбора получателей субсидий;
           - заключение соглашения о порядке предоставления субсидии. 

    Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии с Блок-схемой, согласно приложению № 3 к административному регламенту.

2. Описание каждой административной процедуры.
2.1. Прием и рассмотрение заявления и иных документов на предоставление субсидии на соответствие критериям оценки и установленным требованиям
2.1.1.Началом административной процедуры является поступление в минприроды Ростовской области заявления о предоставлении субсидии и прилагаемых к нему документов, указанных пункте 6 раздела II настоящего административного регламента.
2.1.2. При наличии оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 9 раздела II настоящего административного регламента, заявление и прилагаемые к нему документы возвращаются заявителю без регистрации с обоснованием причин отказа в течение 1 рабочего дня.
2.2.2 Заявление о предоставлении субсидии с прилагаемыми документами регистрируется секретарем рабочей группы  в соответствии с правилами регистрации документов.
2.1.3. Поступившие  заявление о предоставлении субсидии, с прилагаемыми документами регистрируются в специальном журнале.
2.1.4. Секретарь рабочей группы  осуществляет рассмотрение документов, представленных заявителями на предмет полноты (комплектности), правильности оформления представленных документов, соответствия перечня документов, представленных заявителем перечню документов, установленному подразделом 6 Раздела II настоящего административного регламента.
2.1.5. Секретарь рабочей группы организует прохождение проверки документов в соответствии с порядком рассмотрения документов, установленным постановлением минприроды Ростовской области от 03.10.2014 №11.

2.1.6. Члены рабочей группы, являющиеся представителями отдела аквакультуры, воспроизводства и охраны водных биоресурсов в течение 5 рабочих дней рассматривают:
заявление на участие в отборе с указанием предполагаемых сроков выполнения и объемов работ;

информационное письмо заявителя с указанием среднесписочной численности, среднемесячной заработной платы работников и наличия (отсутствия) просроченной задолженности по заработной плате по состоянию на 1 число месяца подачи документов, а также за 2 года, предшествующих году получения субсидии, подписанное заявителя;

отчет по форме, утвержденной приказом Министерства сельского хозяйства Российской Федерации от 22.10.2014 № 401 «Об утверждении формы документа, подтверждающего показатели объемов разведения и (или) содержания, выращивания объектов аквакультуры на водных объектах», за 4 года, предшествующих году получения субсидий;

информацию о согласовании с государственным органом, осуществляющим функции по контролю и надзору за водными биологическими ресурсами и средой их обитания во внутренних водах Российской Федерации, о проведении зарыбления внутренних водоемов Ростовской области;
справку о наличии собственных средств на проведение работ в заявляемых объемах, заверенную заявителем и скрепленную его печатью, или письмо кредитной организации о готовности предоставить заявителю кредит (заем) для этих целей;

прогноз объемов производства рыбопосадочного материала для зарыбления внутренних водоемов Ростовской области по форме, утвержденной приказом минприроды Ростовской области.
2.1.6. Членам рабочей группы, являющимся представителями отдела планирования и экономического анализа, контрольно-аналитического отдела передаются для проверки в течение 10 рабочих дней документы в подтверждение финансовых затрат по каждому из направлений финансовой поддержки, а именно:

информация уполномоченных органов об отсутствии у заявителя просроченной задолженности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и штрафных санкций за текущий период, выданные уполномоченными органами не ранее чем за 1 месяц до даты подачи документов;

информационное письмо заявителя с указанием среднесписочной численности, среднемесячной заработной платы работников и наличия (отсутствия) просроченной задолженности по заработной плате по состоянию на 1 число месяца подачи документов, а также за 2 года, предшествующих году получения субсидии, подписанное заявителем;

копии форм годовой отчетности о финансово-экономическом состоянии товаропроизводителей агропромышленного комплекса за предыдущий год: № 2 «Отчет о прибылях и убытках» и № 6-АПК (годовая) «Отчет об отраслевых показателях деятельности организаций агропромышленного комплекса», а по организациям, находящимся на специальных налоговых режимах, – выписку из книги учета доходов и расходов за предыдущий год, заверенную заявителем.
2.1.7. Член рабочей группы, являющийся представителем юридического отдела, в течение 5 рабочих дней проверяет:

выписку из Единого государственного реестра юридических лиц, выданная не ранее чем за 1 месяц до даты предоставления документов. 

2.1.8. Члены рабочей группы осуществляют проверку документов. При отсутствии замечаний к пакету документов, после соответствующей записи в листе согласования, они передаются секретарю вместе с листом согласования. 
При наличии несоответствий представленных документов требованиям постановления минприроды Ростовской области от 03.10.2014 № П-11, документы с заключением по выявленным нарушениям возвращаются секретарю для отправки заявителю на доработку и устранение замечаний в течение 5 рабочих дней.
Критерием принятия решения является полнота комплектности и правильность оформления представленных документов, их соответствие требованиям, установленным постановлением минприроды Ростовской области.
В случае отсутствия замечаний к пакету документов и положительного решения вопроса о предоставлении субсидии минприроды Ростовской области письменно извещает заявителя, а также заключает с ним соглашение о предоставлении субсидии.
Заявители выполняют работы и мероприятия, подлежащие возмещению из областного бюджета, за счет собственных или заёмных средств и представляют секретарю документы, подтверждающие выполнение работ, в соответствии с подпунктом 2.9.2 пункта 2.9 раздела 2 Положения.

Секретарь регистрирует документы получателей в журнале и передает их на проверку членам рабочей группы по курируемым вопросам.

Членам рабочей группы, являющимся представителями отдела аквакультуры, воспроизводства и охраны водных биоресурсов для проверки передаются (проверка проводится в течение 10 рабочих дней):

справка-расчет о причитающейся субсидии по форме согласно приложению №1 к настоящему регламенту;

акт о выпуске по форме, утвержденной правовым актом федерального органа власти в области рыболовства.

Членам рабочей группы, являющимся представителями отдела планирования и экономического анализа, контрольно-аналитического отдела для проверки передаются (проверка проводится в течение 5 рабочих дней):

справки уполномоченных органов по месту регистрации заявителя об отсутствии просроченной задолженности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и штрафных санкций, выданных не ранее чем за 1 месяц до даты подачи документов;

справка-расчет о причитающейся субсидии по форме согласно приложению №1 к настоящему регламенту.
2.2.Формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении государственной услуги

2.2.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления, включающего документы, указанные в подразделе 6 Раздела 2 административного регламента.

2.2.2 Секретарь рабочей группы при помощи системы межведомственного электронного взаимодействия (Системы исполнения регламентов) осуществляет формирование запросов в уполномоченные органы Ростовской области для получения соответствующих документов или информации (относительно заявителя).

Специалист, осуществляющий формирование запросов, по получению ответов на бумажных носителях проставляет следующие обязательные реквизиты – должность, подпись с расшифровкой и дату.

При отсутствии технической возможности использования системы межведомственного электронного взаимодействия взаимодействие осуществляется почтовым отправлением, курьером или в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи.
Должностным лицом, ответственным за координацию выполнения данной административной процедуры, является секретарь рабочей группы. 

Критериями принятия решения по данной административной процедуре является отсутствие прилагаемых к заявлению документов, которые находятся в распоряжении государственных органов в соответствии с разделом 2 административного регламента.
Результатом административной процедуры является получение запрашиваемых документов или информации.

2.2.3. Минприроды Ростовской области запрашивает в порядке межведомственного взаимодействия, осуществляемого при предоставлении государственных и муниципальных услуг, следующие документы (или информацию, содержащуюся в них):

информацию уполномоченных органов об отсутствии у заявителя просроченной задолженности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и штрафных санкций за текущий период.
выписки из Единого государственного реестра юридических лиц.

          Способом фиксации результата административной процедуры являются письменные запросы и ответы (документы (информация) из электронных баз данных.)).
2.3. Проведение отбора получателей субсидий
Решение об отборе победителей, о результатах рассмотрения документов получателей субсидий – предоставлении субсидий (отказе в предоставлении субсидий), суммах причитающихся субсидий принимается на заседаниях рабочей группы минприроды Ростовской области.

2.3.1.К рассмотрению на заседании рабочей группы представляются пакеты документов, зарегистрированные и согласованные структурными подразделениями минприроды Ростовской области.

2.3.2. Организацию подготовки заседаний рабочей группы, а также ведение протокола и контроль за выполнением решений осуществляет секретарь.

2.3.3. Заседание рабочей группы считается правомочным, если на нем присутствует не менее 1/2 членов рабочей группы. В случае отсутствия кворума повторное заседание рабочей группы проводится в течение 5 рабочих дней с продлением сроков рассмотрения документов. Каждый член рабочей группы обладает одним голосом. В случае равенства голосов голос председателя рабочей группы является решающим.

2.3.4. Члены рабочей группы в ходе заседания по отбору получателей рассматривают документы заявителей и выставляют количество набранных ими баллов в оценочном листе в соответствии с критериями оценки, утвержденными Положением о порядке финансовой поддержки аквакультуры, утвержденного постановлением Правительства Ростовской области от 27.01.2014 №76 «О финансовой поддержке аквакультуры».

2.3.5. Заполненные оценочные листы и листы согласования пакетов документов заявителей передаются членами рабочей группы председателю рабочей группы для подведения итогов и объявления победителей отбора на заседании рабочей группы.

2.3.6. Победителями отбора признаются заявители, набравшие 4 и более баллов.

2.3.7. Секретарь рабочей группы извещает заявителей о принятом решении рабочей группы в течение 5 рабочих дней после заседания рабочей группы.

Решения, принятые на заседаниях рабочей группы оформляются протоколами. Протоколы заседаний рабочей группы подписываются членами, участвующими в заседании, утверждаются председателем рабочей группы и хранятся у секретаря рабочей группы.
Результатом административной процедуры является принятие рабочей группой решения о победителях отбора и предоставления им субсидии.

2.4. Заключение соглашения о порядке предоставления субсидии
2.4.1. С заявителями, по которым рабочей группой принято решение о предоставлении субсидий минприроды Ростовской области заключает соглашение о предоставлении субсидий. 
2.4.2.Получатели субсидий выполняют за счет собственных или заёмных средств работы и мероприятия, подлежащие возмещению за счет бюджетных средств, и представляют секретарю рабочей группы документы, подтверждающие выполнение работ не позднее 10 числа месяца, следующего за месяцем выполнения работ. 

2.4.3. Секретарь регистрирует документы получателей в журнале и передает их на проверку членам рабочей группы по курируемым вопросам.

2.4.4. Членам рабочей группы, являющимся представителями отдела аквакультуры, воспроизводства и охраны водных биоресурсов для проверки передаются (проверка проводится в течение 10 рабочих дней):

справка-расчет о причитающейся субсидии по форме согласно приложению №1 к настоящему регламенту;
акт о выпуске по форме, утвержденной правовым актом федерального органа власти в области рыболовства.

2.4.5. Членам рабочей группы, являющимся представителями отдела планирования и экономического анализа, контрольно-аналитического отдела для проверки передаются (проверка проводится в течение 5 рабочих дней):

справки уполномоченных органов по месту регистрации заявителя об отсутствии просроченной задолженности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней и штрафных санкций, выданные не ранее чем за 1 месяц до даты подачи документов;

справка-расчет о причитающейся субсидии по форме согласно приложению №1 к настоящему регламенту.
Результатом административной процедуры является предоставление субсидии получателю.
3. Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение каждого административного действия, входящего в состав административной процедуры.

Прием заявления о предоставлении субсидии и прилагаемых к нему документов осуществляется секретарем рабочей группы, указанным в приложении № 1 постановления минприроды Ростовской области от 03.10.2014 № П-11,  непосредственно регулирующем предоставление государственной услуги. 

Рассмотрение документов на предмет соответствия условиям предоставления субсидии и критериям оценки заявителей осуществляют члены рабочей группы, являются представителями структурных подразделений, закрепленные в соответствии с  указанным постановлением минприроды Ростовской области.

4.Способ фиксации результата выполнения административной процедуры, в том числе в электронной форме, содержащий указание на формат обязательного отображения административной процедуры, в том числе в электронных системах.
Результат выполнения административных процедур фиксируется на бумажном носителе в виде платежных документов.
5. Порядок предоставления государственной услуги в электронной форме

          Государственная услуга предоставляется в электронной форме, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», региональной государственной информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг Ростовской области». 

IV. Формы контроля за предоставлением государственной услуги

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.

4.1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административным регламентом, осуществляется должностными лицами, ответственными за организацию работы по исполнению государственной услуги, путем проверок соблюдения и исполнения ответственными исполнителями положений административного регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации и Ростовской области.

4.1.2. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается министром.

4.1.3. Перечень должностных лиц, осуществляющих текущий контроль, устанавливается правовыми актами минприроды Ростовской области.

4.1.4. Текущий контроль может быть плановым (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы минприроды Ростовской области) и внеплановым (проводиться по конкретному обращению заявителя, органов государственной власти и т.д.). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением государственной услуги (комплексные проверки) или исполнением отдельных административных процедур (тематические проверки).

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления государственной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления государственной услуги.

4.2.1. Проверки полноты и качества предоставления государственной услуги осуществляются на основании правовых актов минприроды Ростовской области.

4.2.2. Для проведения проверки полноты и качества предоставления государственной услуги может быть сформирована комиссия, в состав которой включаются государственные гражданские служащие минприроды Ростовской области.

4.2.3. Деятельность комиссии осуществляется в соответствии с индивидуальными правовыми актами.

4.2.4. Результаты деятельности комиссии оформляются в виде акта проверки, в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

4.2.5. Акт проверки подписывается председателем комиссии и членами комиссии.
4.2.6. Соблюдение установленной министром периодичности осуществления текущего контроля, в том числе сроков плановых проверок, является обязательным.

4.2.7. По результатам осуществления контроля за предоставлением государственной услуги принимаются меры по устранению выявленных недостатков.

4.3. Ответственность государственных гражданских служащих минприроды Ростовской области  и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления государственной услуги.

4.3.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Ростовской области осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и Ростовской области.

4.3.2. Ответственный исполнитель несет персональную ответственность за соблюдение сроков рассмотрения документов, а также за достоверность указанных в них сведений, по результатам которых может быть принято решение о предоставлении государственной услуги.

4.3.3. Должностное лицо, уполномоченное принимать решение о предоставлении государственной услуги, несет персональную ответственность за правильность и обоснованность принятого решения.

4.3.4. Персональная ответственность государственных гражданских служащих минприроды Ростовской области закрепляется в должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и Ростовской области.

4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

4.4.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги включает в себя проведение проверок соблюдения установленных порядка и сроков предоставления государственной услуги, достоверности сведений, представляемых при ее оказании, полноты иных требований, предъявляемых при предоставлении государственной услуги, выявление и устранение нарушений прав получателей государственной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения получателей государственной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) государственных служащих минприроды Ростовской области.

4.4.2. Информация об осуществлении контроля за предоставлением государственной услуги, выявленных нарушениях прав получателей государственной услуги, ходе рассмотрения и принятых решениях в отношении обращений получателей государственной услуги, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) государственных служащих минприроды Ростовской области, может быть доступна гражданам, их объединениям и организациям постольку, поскольку это не противоречит действующему законодательству и (или) не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц.

4.4.3. Граждане, их объединения и организации осуществляют контроль за предоставлением государственной услуги путем изучения результатов предоставления им государственной услуги, направления в минприроды Ростовской области запросов о представлении соответствующей информации, а также получения информации о предоставлении государственной услуги, размещенной в порядке, установленном административным регламентом.

4.4.4. Граждане, их объединения и организации в случае выявления фактов нарушения порядка предоставления государственной услуги или ненадлежащего исполнения административного регламента вправе направлять обращения в минприроды Ростовской области, а также обжаловать решения и действия (бездействия) государственных служащих минприроды Ростовской области иными способами, предусмотренными действующим законодательством.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего

государственную услугу, а также должностных лиц,

государственных служащих

5.1. Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) органа исполнительной власти Ростовской области и (или) его должностных лиц при предоставлении государственной услуги.

5.1.1. Заявители вправе подать жалобу на решение и действие (бездействие) минприроды Ростовской области, его должностных лиц и государственных гражданских служащих при предоставлении государственной услуги (далее - жалоба).

5.2. Предмет жалобы.

5.2.1. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в случаях:

нарушения срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги;

нарушения срока предоставления государственной услуги;

требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области для предоставления государственной услуги;

отказа в приеме у заявителя документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области для предоставления государственной услуги;

отказа в предоставлении государственной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской области;

требования внесения заявителем при предоставлении государственной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации;

отказа минприроды Ростовской области, его должностных лиц в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах либо нарушения установленного срока таких исправлений.

5.3. Органы государственной власти и уполномоченные на рассмотрение жалобы должностные лица, которым может быть направлена жалоба.

5.3.1. Жалоба на нарушение порядка предоставления государственной услуги, выразившееся в неправомерных решениях и действиях (бездействии) должностных лиц, государственных гражданских служащих минприроды Ростовской области, подается в минприроды Ростовской области.

5.3.2. Жалоба на решения, действия, бездействие министра подается в Правительство Ростовской области.

5.4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы.

5.4.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе:

почтовым отправлением либо непосредственно в приемную минприроды Ростовской области по адресу: 344072, г. Ростов-на-Дону, пр. 40-летия Победы, д. 1а либо в отдел по работе с обращениями граждан Правительства Ростовской области по адресу: 344050, г. Ростов-на-Дону, пр. Соколова, д. 15;

в ходе личного приема министра (в случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации).

5.4.2. Подача жалоб осуществляется бесплатно.

5.4.3. Заявитель, подавший жалобу, несет ответственность в соответствии с законодательством за достоверность сведений, содержащихся в представленной жалобе.

5.4.4. Жалоба оформляется в произвольной форме с учетом требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

5.4.5. Жалоба должна содержать:

наименование минприроды Ростовской области либо должность должностного лица или государственного гражданского служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) минприроды Ростовской области, его должностного лица либо государственного гражданского служащего;

доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) минприроды Ростовской области, его должностного лица либо государственного гражданского служащего.

Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4.6. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, могут быть представлены:

оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.4.7. Жалоба, поступившая в письменной форме на бумажном носителе в минприроды Ростовской области, подлежит регистрации в журнале учета жалоб на решения и действия (бездействие) минприроды Ростовской области, его должностных лиц и государственных гражданских служащих (далее - журнал) в течение 1 рабочего дня с момента поступления жалобы с присвоением ей регистрационного номера.

5.4.8. Журнал ведется на бумажном носителе.

5.4.9. В журнале указываются следующие сведения:

порядковый номер жалобы;

дата регистрации жалобы;

фамилия, имя и отчество физического лица либо наименование организации, направившей жалобу;

краткое содержание жалобы;

дата рассмотрения жалобы;

информация о рассмотрении жалобы.

5.4.10. В электронной форме жалоба может быть подана заявителем посредством:

сайта минприроды Ростовской области;

Единого портала;

Портала.

5.4.11. При подаче жалобы в электронной форме документы, указанные в подпункте 5.4.6 настоящего пункта, могут быть представлены в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.4.12. Жалоба, поступившая в минприроды Ростовской области в электронной форме, подлежит регистрации в журнале в течение 1 рабочего дня с момента поступления жалобы с присвоением ей регистрационного номера.

5.4.13. Срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня ее регистрации в журнале.

5.4.14. Жалобы регистрируются работником минприроды Ростовской области, ответственным за учет входящей корреспонденции.

5.4.15. В случае если принятие решения по жалобе не входит в компетенцию минприроды Ростовской области, то в течение 3 рабочих дней со дня ее регистрации минприроды Ростовской области направляет жалобу в орган исполнительной власти Ростовской области, уполномоченный на ее рассмотрение, и в письменной форме информирует заявителя о перенаправлении жалобы.

5.4.16. Запрещается направлять жалобу на рассмотрение должностному лицу, решение или действие (бездействие) которого обжалуется.

5.4.17. Минприроды Ростовской области обеспечивает:

оснащение мест приема жалоб;

информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) минприроды Ростовской области, его должностных лиц и государственных гражданских служащих посредством размещения информации на стендах в месте предоставления государственной услуги, на Едином портале и Портале;

консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) минприроды Ростовской области, его должностных лиц и государственных гражданских служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме;

заключение соглашений о взаимодействии в части осуществления многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг приема жалоб и выдачи заявителям результатов рассмотрения жалоб;

формирование и представление в отдел по работе с обращениями граждан Правительства Ростовской области отчетности о полученных и рассмотренных жалобах (в том числе о количестве удовлетворенных и неудовлетворенных жалоб).

5.4.18. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения, предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях, или признаков состава преступления соответствующие материалы незамедлительно направляются в органы прокуратуры.

5.4.19. В удовлетворении жалобы может быть отказано в следующих случаях:

наличия вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

подачи жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

наличия решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего приказа в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

5.4.20. Жалоба может быть оставлена без рассмотрения в следующих случаях:

наличия в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

отсутствия возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

5.5. Сроки рассмотрения жалобы.

5.5.1. Жалоба, поступившая в минприроды Ростовской области, рассматривается в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5.2. В случае обжалования отказа минприроды Ростовской области, его должностного лица в приеме документов от заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений жалоба рассматривается в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.6. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в случае, если возможность приостановления предусмотрена законодательством Российской Федерации, Ростовской области.

5.6.1. Основания для приостановления рассмотрения жалобы законодательством Российской Федерации, Ростовской области не установлены.

5.7. Результат рассмотрения жалобы.

5.7.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

об удовлетворении жалобы;

об отказе в удовлетворении жалобы.

5.7.2. При удовлетворении жалобы минприроды Ростовской области принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата государственной услуги, исправлению допущенных минприроды Ростовской области опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.8. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы.

5.8.1. Не позднее следующего рабочего дня после дня принятия решения по жалобе заявителю в установленном порядке направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы в письменной форме.

5.8.2. По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью должностного лица, осуществлявшего рассмотрение жалобы.

5.8.3. В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

наименование органа исполнительной власти, фамилия, имя, отчество должностного лица, осуществлявшего рассмотрение жалобы;

номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действие (бездействие) которого обжалуется;

фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

основания для принятия решения по жалобе;

принятое по жалобе решение;

в случае если жалоба признана обоснованной - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата государственной услуги;

сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

5.9. Порядок обжалования решения по жалобе.

5.9.1. Обжалование решения по жалобе осуществляется в судебном порядке по правилам, установленным процессуальным законодательством Российской Федерации.

5.10. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.10.1. Заявитель имеет право знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. Такие документы и материалы представляются заявителю по его письменному запросу в течение 5 дней с момента регистрации такого запроса в минприроды Ростовской области.

5.11. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы.

5.11.1. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель может получить на информационных стендах в месте предоставления государственной услуги, на сайте минприроды Ростовской области, на Едином портале и Портале.

Приложение №1
к Административному регламенту министерства природных ресурсов и экологии Ростовской области по исполнению государственной функции по предоставлению субсидии на возмещение части затрат на производство рыбопосадочного материала для зарыбления внутренних водоемов Ростовской области молодью шемаи и судака, сеголетками (годовиками) толстолобика, белого и черного амуров, сазана
СПРАВКА-РАСЧЕТ

о причитающейся субсидии на возмещение части затрат на производство

рыбопосадочного материала для зарыбления внутренних вод, расположенных в границах Ростовской области 

за __________________ 20__ года

(период)

__________________________________

(наименование получателя субсидий)

	Наименование

рыбопосадочного

материала
	Количество,

штук


	Размер компенсации (руб./шт.),
	Сумма причитающейся финансовой поддержки

(гр.2 х гр.3), 

руб.

	1
	2
	3
	4

	Сеголетки (годовика) толстолобика средней навеской не менее 25 гр. 
	
	1,44
	

	Сеголетки (годовика) белого амура средней навеской не менее 25 гр.
	
	2,24
	

	Сеголетки (годовика) черного амура средней навеской не менее 10 гр.
	
	2,24
	

	Сеголетки (годовика) сазана средней навеской не менее 10 гр.
	
	1,35
	

	Молодь шемаи средней навеской не менее 0,3 гр.
	
	1,08
	

	Молодь судака средней навеской

не менее 0,5 гр.
	
	1,86
	

	Всего
	
	
	


Руководитель организации


______________________________

	
	Ф.И.О., подпись


Главный бухгалтер (при наличии)

______________________________

	
	Ф.И.О., подпись

	Дата
	


М.П.

Приложение №2

к Административному регламенту министерства природных ресурсов и экологии Ростовской области по исполнению государственной функции по предоставлению субсидии на возмещение части затрат на производство рыбопосадочного материала для зарыбления внутренних водоемов Ростовской области молодью шемаи и судака, сеголетками (годовиками) толстолобика, белого и черного амуров, сазана
ПРОГНОЗ

объемов производства рыбопосадочного материала для зарыбления

внутренних водоемов Ростовской области

Наименование организации ___________________________________

	Возрастные группы и виды рыб
	№№ выростных прудов
	Площади прудов
	Рыбопродук-тивность прудов
	Выход продукции
	Масса 1 шт.
	Кол-во рыбопоса-дочного материала

	
	
	га
	ц/га
	ц
	г
	тыс.шт.

	Сеголетки (годовика)

толстолобика средней навеской не менее 25 гр.
	
	
	
	
	
	

	Сеголетки (годовика) белого амура средней навеской не менее 25 гр.
	
	
	
	
	
	

	Сеголетки (годовика) черного амура средней навеской не менее 10 гр.
	
	
	
	
	
	

	Сеголетки (годовика)

сазана средней навеской не менее 10 гр.
	
	
	
	
	
	

	Молодь шемаи средней навеской не менее 0,3 гр.
	
	
	
	
	
	

	Молодь судака средней навеской

не менее 0,5 гр.
	
	
	
	
	
	


Руководитель
_______________


_____________________

подпись



Ф.И.О.

М.П.
Приложение №3

к Административному регламенту министерства природных ресурсов и экологии Ростовской области по исполнению государственной функции по предоставлению субсидии на возмещение части затрат на производство рыбопосадочного материала для зарыбления внутренних водоемов Ростовской области молодью шемаи и судака, сеголетками (годовиками) толстолобика, белого и черного амуров, сазана
	Блок-схема

предоставления государственной услуги




















	


Прием и рассмотрение заявления и иных документов на предоставление субсидии на соответствие критериям оценки и установленным требованиям








Прием и регистрация документов





Передача документов на рассмотрение членам рабочей группы








Наличие замечаний – отказ в предоставлении субсидии и письменное извещение заявителя





Проведение отбора получателей субсидии








Заключение соглашения с получателем субсидии о предоставлении субсидии





Прием и рассмотрение документов после зарыбления внутренних водоемов Ростовской области








Передача документов на рассмотрение членам рабочей группы








Передача в министерство финансов Ростовской области документов по перечислению субсидий на счета получателей 








Предоставление субсидии получателю








PAGE  
20

