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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

РОСТОВСКАЯ ОБЛАСТЬ  

ТАЦИНСКИЙ РАЙОН

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«ЕРМАКОВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ ЕРМАКОВСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

13 ноября 2017 года                              № 146                         ст. Ермаковская
Об утверждении административного регламента 
по предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на рубку или проведение 
иных работ, связанных с повреждением или 
уничтожением зеленых насаждений»

              В связи с изменениями действующего законодательства, в целях регулирования порядка предоставления муниципальной услуги, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», -
ПОСТАНОВЛЯЮ:

         1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача разрешений на рубку или проведение иных работ, связанных с повреждением или уничтожением зеленых насаждений» Администрацией Ермаковского сельского поселения согласно приложению № 1.     

2. Признать утратившим законную силу:

- постановление Администрации Ермаковского сельского поселения от 23.05.2013 года № 62 «Выдача разрешений на рубку или проведение иных работ, связанных с повреждением или уничтожением зеленых насаждений»;

3. Настоящее постановление вступает в силу со дня официального опубликования (обнародования).

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 
Глава Администрации 
Ермаковского сельского поселения


                          В.А. Кружилина 

Приложение

к постановлению

Администрации Ермаковского сельского поселения № 146
от 13.11. 2017г.  

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги 
«Выдача разрешений на рубку или проведение иных работ, связанных с повреждением или уничтожением зеленых насаждений » 
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1.1. Предметом регулирования Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешений на рубку или проведение иных работ, связанных с повреждением или уничтожением зеленых насаждений» (далее Административный регламент) являются отношения, возникающие между юридическими и физическими лицами, либо их уполномоченными представителями и администрацией Ермаковского сельского поселения (далее Администрацией), связанные с предоставлением Администрацией муниципальной услуги по выдаче разрешений на рубку или проведение иных работ, связанных с повреждением или уничтожением зеленых насаждений.

1.2. Административный регламент разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результата предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для потребителей муниципальной услуги, определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при оказании муниципальной услуги. 
1.3. В настоящем Административном регламенте используются следующие основные понятия: 
муниципальная услуга, предоставляемая органом местного самоуправления (далее  муниципальная услуга) - деятельность по реализации функций органа местного самоуправления, которая осуществляется по запросам заявителей в пределах полномочий органа, предоставляющего муниципальные услуги, по решению вопросов местного значения, установленных в соответствии с Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Уставом Ермаковского сельского поселения; 
заявитель - физическое или юридическое лицо либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий муниципальные услуги, либо в организации, предоставляющие государственные и (или) муниципальные услуги, с запросом о предоставлении муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме; 
Административный регламент - нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги; 
предоставление муниципальных услуг в электронной форме - предоставление муниципальных услуг с использованием информационно-телекоммуникационных технологий, в том числе с использованием портала государственных и муниципальных услуг, многофункциональных центров, универсальной электронной карты и других средств, включая осуществление в рамках такого предоставления электронного взаимодействия между государственными органами, органами местного самоуправления, организациями и заявителями; 
портал государственных и муниципальных услуг - государственная информационная система, обеспечивающая предоставление государственных и муниципальных услуг в электронной форме, а также доступ заявителей к сведениям о государственных и муниципальных услугах, предназначенным для распространения с использованием сети Интернет и размещенным в государственных и муниципальных информационных системах, обеспечивающих ведение реестров государственных и муниципальных услуг; 
зеленые насаждения - совокупность древесных, кустарниковых и травянистых растений на определенной территории; 
компенсационная стоимость зеленых насаждений - стоимостная оценка конкретных зеленых насаждений, устанавливаемая с целью определения их ценности. Компенсационная стоимость зеленых насаждений рассчитывается путем применения к показателям восстановительной стоимости поправочных коэффициентов, позволяющих учесть ценность таких факторов, как местоположение, экологическая и социальная значимость объектов озеленения, фактическое состояние растений;

вынужденная вырубка, пересадка, обрезка, уничтожение (изъятие) зеленых насаждений - вырубка, пересадка, обрезка деревьев и кустарников, уничтожение (изъятие) газонов и цветников, оформление в установленном порядке, выполнение которых необходимо в целях обеспечения условий для размещения временных и капитальных сооружений, строительства и обслуживания объектов инженерного обеспечения, благоустройства городских территорий, а также нормативных требований к освещенности и инсоляции жилых и общественных помещений. 
1.2. Круг заявителей Заявителями являются физические или юридические лица (далее - заявители). 
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги 
1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, о месте нахождения, графике работы и справочном телефоне органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги размещается на официальном сайте Администрации Тацинского района (страничка Ермаковского сельского поселения) в информационной сети «Интернет», в местах нахождения органов, предоставляющих муниципальную услугу, на информационных стендах в помещении для приема граждан. Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителю по телефону, электронной почте или на личном приеме. В ответе по телефону и на иные устные обращения специалист сельского поселения информирует обратившегося гражданина о своей фамилии, имени, отчестве, должности, отвечает по существу поставленных вопросов или сообщает номер телефона компетентного специалиста, его фамилию, имя, отчество, должность. 1.3.2. Сведения о месте нахождения, телефонах, адресах электронной почты и часах приема должностными лицами Администрации Ермаковского сельского поселения:
почтовый адрес: 347082
- Ростовская  область, Тацинский район, ст. Ермаковская, пер. Липкина, 4. 

адрес электронной почты:

- sp38396@donpac.ru
справочные телефоны:

- приемная администрации Ермаковского сельского поселения (86397) 2-54-10, факс (86397) 2-54-10;

График работы:

 понедельник – пятница, с 8:00 ч. до 16:00 ч., 

перерыв с 12:00 ч. до 13:00 ч., 

суббота, воскресенье – выходной.

II.СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
2.1. Наименование муниципальной услуги. Наименование муниципальной услуги - «Выдача разрешения на рубку или проведение иных работ, связанных с повреждением или уничтожением зеленых насаждений». 
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу. 
2.2.1. Муниципальную услугу предоставляет администрация Ермаковского сельского поселения (далее  Администрация) в лице специалиста администрации Ермаковского сельского поселения (далее специалист). 
2.2.2. В предоставлении муниципальной услуги участие иных организаций не предусмотрено. 
2.2.3. В соответствии с п. 3 ч. 1 ст. 7 Федерального закона от 27.07.2010 г. № 210 «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» специалист не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанной с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный нормативным правовым актом представительного органа местного самоуправления Ермаковского сельского поселения и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления муниципальной услуги. 
2.3. Описание результатов предоставления муниципальной услуги. 
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача разрешения на рубку или проведение иных работ, связанных с повреждением или уничтожением зеленых насаждений, либо мотивированный отказ в выдаче разрешений. 
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги. 
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 20 календарных дней с момента регистрации поступившего заявления с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим Административным регламентом. Срок исполнения технических ошибок, допущенных при оказании муниципальной услуги, не должен превышать 3 рабочих дней с момента обнаружения ошибки или получения в письменной форме заявления. 
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: 
- Конституцией Российской Федерации; 
- Указом Президента РФ от 04.02.1994 г. № 236 «О государственной стратегии Российской Федерации по охране окружающей среды и обеспечению устойчивого развития»; 
- Кодексом РФ об административных правонарушениях от 30.12.2001 г. № 195-ФЗ; 
- Федеральным законом от 10.01.2002 г. № 7-ФЗ (ред. от 11.07.2011 г.) «Об охране окружающей среды»;  
- Федеральным законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 02.05.2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;
- Федеральным законом от 27.07.2010 г. ( в ред. Федеральных законов от 06.04.2011 № 65-ФЗ, от 01.07.2011 № 169-ФЗ) № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;  
- Уставом Ермаковского сельского поселения Тацинского района Ростовской области; 
- настоящим нормативным правовым актом;

- иными правовыми актами Российской Федерации и Ростовской области, регламентирующими правоотношения в сфере предоставления муниципальной услуги.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными, подлежащих представлению заявителем 
2.6.1. Исчерпывающий перечень документов требуемых от заявителя документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 
- заявление по форме, приведенной в приложении № 1 к настоящему административному регламенту; 
- копия документов, удостоверяющих личность; 
- документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени заявителя; 
- при реализации проектов строительства, реконструкции зданий, строений, инженерных сетей, сооружений, благоустройства территорий – копии правоустанавливающих документов на земельный участок, на котором предполагается проведение указанных работ, а также копии проектной документации, согласованной и утвержденной в установленном порядке; 
- при аварийных ситуациях и ликвидации их последствий – акт об аварийной ситуации на объектах инженерного обеспечения, требующих безотлагательного проведения ремонтных работ, составленный комиссией в составе представителей заказчика и уполномоченных организаций в пределах компетенции; 
- в целях обеспечения нормативного светового режима в жилых и нежилых помещениях, затененных зелеными насаждениями – предписание (заключение или результаты замеров освещенности) органов государственного санитарно-эпидемиологического надзора; 
- при необходимости пересадки зеленых насаждений и выполнения требований по компенсационному озеленению – проект благоустройства и озеленения, согласованный в установленном порядке. 
2.6.2. Запрещается требовать от заявителя: 
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги; 
- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных или муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 
2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 
2.7.1.Отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6.1 настоящего административного регламента, или предоставление документов не в полном объеме. 
2.7.2.Заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия. 
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

2.8.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 
- отсутствие оснований для рубки или проведения иных работ, связанных с повреждением или уничтожением зеленых насаждений, предусмотренных действующим законодательством; 
- несоответствие документов или сведений в них содержащихся фактическим обстоятельствам; - невозможность определения границ участка на местности, в пределах которого произрастают насаждения; 
- возможность сохранения или пересадки насаждений, выявленная при их обследовании; - несоответствие обрезки, пересадки сезонности работ, видовым биологическим особенностям насаждений; 
- заявление затрагивает вопросы, которые не входят в компетенцию органа местного самоуправления. 
2.8.2. Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги является непредставление оригинала платежного документа с отметкой банка или его заверенной копии при выдаче разрешений на рубку, предусматривающих оплату компенсационной стоимости поврежденных или уничтоженных зеленых насаждений, на срок до представления оригинала платежного документа с отметкой банка или его заверенной копии. 
2.9. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление муниципальной услуги.

 Муниципальная услуга предоставляется на бесплатной основе. 
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги 
2.10.1.Максимальный срок ожидания в очереди при подаче документов на получение муниципальной услуги – 20 минут. 
2.10.2.Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги – 15 минут. 
2.10.3. Запрос заявителя, поступивший при личном обращении либо по телефону, регистрируется в журнале учета предоставления муниципальной услуги. Максимальный срок регистрации запроса 15 минут. Письменное обращение, а также обращение, поступившее в администрацию Ермаковского сельского поселения по информационным системам общего пользования, подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления. 
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению информации о порядке предоставления такой услуги
2.12.1.Требования к местам предоставления муниципальной услуги. Прием граждан осуществляется в Администрации.

Помещение содержат места для информирования, ожидания и приема граждан.

2.12.2. При возможности около здания организуются парковочные места для автотранспорта. Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.

2.12.3. Центральный вход в здание, где располагается администрация, оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании, месте нахождения, режиме работы, телефонных номерах.

2.12.4. Места ожидания оборудованы стульями. В местах ожидания имеются средства для оказания первой помощи.

2.12.5. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудованы:

- информационными стендами, на которых размещается визуальная и текстовая информация;

- стульями и столами для оформления документов.

К информационным стендам обеспечена возможность свободного доступа граждан.

На информационных стендах, а также на официальных сайтах в сети Интернет размещается следующая обязательная информация:

- номера телефонов, адреса официальных сайтов, электронной почты органов, предоставляющих муниципальную услугу;

- режим работы органов, предоставляющих муниципальную услугу;

- графики личного приема граждан уполномоченными должностными лицами;

- фамилии, имена, отчества и должности лиц, осуществляющих прием письменных обращений граждан и устное информирование граждан;

- настоящий Административный регламент.

Оформление информации о порядке предоставления муниципальной услуги соответствует оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации получателями муниципальной услуги.

2.12.6. Помещения для приема заявителей оборудованы табличками с указанием должности лиц, осуществляющих прием. Место для приема заявителей оборудовано стулом, имеют место для написания и размещения документов, заявлений.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.13.1. Предоставляемая муниципальная услуга признается качественной при предоставлении услуги в сроки, определенные в подразделе 2.6. настоящего Административного регламента, и при отсутствии жалоб со стороны потребителей на нарушение требований стандарта предоставления муниципальной услуги.

2.13.2. Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами Администрации при предоставлении муниципальной услуги их продолжительность должны быть сведены до оптимального минимального значения. Оптимальное минимальное значение количества взаимодействий заявителя с должностными лицами Администрации при предоставлении муниципальной услуги – два. Первое взаимодействие: при подаче заявления о предоставлении услуги. Второе взаимодействие: при получении результата предоставления услуги. При необходимости предоставления заявителем недостающих для предоставления услуги документов в соответствии с подразделом 2.6 настоящего регламента, а также получение заявителем информации о ходе выполнения муниципальной услуги количество взаимодействий заявителя с должностными лицами может быть увеличено. Оптимальное минимальное значение продолжительности взаимодействия - 15 мин. 
2.14. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме
2.14.1. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в виде: 
- индивидуального информирования; 
- публичного информирования; 
- посредством электронной почты. 
Информирование проводится в форме: 
- устного информирования; 
- письменного информирования. 
2.14.2. Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается должностными лицами, осуществляющими предоставление муниципальной услуги (далее - должностные лица), лично либо по телефону. 
2.14.3. Заявитель имеет право на получение сведений о стадии прохождения его обращения. 
2.14.4. При информировании заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги должностное лицо сообщает информацию по следующим вопросам: 
- категории заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги; 
- сроки предоставления муниципальной услуги; 
- результаты предоставления муниципальной услуги; 
- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги; 
- порядок обжалования решений, действий (бездействия), принимаемых и осуществляемых инспекторами или должностными лицами администрации Ермаковского сельского поселения в ходе предоставления муниципальной услуги. При ответе на телефонные звонки должностное лицо должно назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность, предложить гражданину представиться и изложить суть вопроса. Должностное лицо при общении с заявителем (по телефону или лично) должно корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи. Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать «параллельных разговоров» с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат. Должностное лицо, осуществляющее устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, не вправе осуществлять информирование заявителя, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги и прямо или косвенно влияющее на индивидуальное решение гражданина. Должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должно принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. В случае невозможности предоставления полной информации должностное лицо, осуществляющее индивидуальное устное информирование, должно предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для него время для устного информирования по интересующему его вопросу. 
2.14.5. Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги при письменном обращении гражданина в орган, предоставляющий муниципальную услугу, осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением, а также электронной почтой. При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заявителю в течение 20 дней со дня регистрации обращения. 
2.14.6. Публичное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, на портале государственных и муниципальных услуг, а также на информационных стендах в местах предоставления услуги.
III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ
И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ
3.1. Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту. 
3.2. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 
- прием и регистрация заявления и прилагаемых документов; 
- рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и представленных документов на соответствие предъявляемым требованиям; 
- оформление и выдача разрешения на рубку или проведение иных работ, связанных с повреждением или уничтожением зеленых насаждений либо мотивированный отказ в выдаче разрешения. 
3.3. Последовательность и сроки выполнения административных процедур, а также требования к порядку их выполнения. 
3.3.1. Прием и регистрация заявления и прилагаемых документов. Юридическим фактом, являющимся основанием для начала исполнения административного действия, является подача заявителем лично или почтой заявления с комплектом документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего административного регламента. Инспектор, ответственный за прием документов: 
- проверяет полномочия представителя заявителя; 
- проверяет правильность заполнения заявления; 
- проверяет наличие всех необходимых документов в соответствии с п. 2.6 настоящего административного регламента; 
- в случае отсутствия у заявителя заверенных копий, сверяет копии документов с их подлинниками, заверяет их и возвращает подлинники заявителю; 
- проверяет соответствие представленных документов требованиям действующего законодательства. Результатом исполнения административной процедуры является прием и регистрация заявления и документов либо их возврат заявителю. Срок исполнения административной процедуры – в течение трех рабочих дней.

3.3.2.Административная процедура «Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и представленных документов на соответствие предъявляемым требованиям». Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного действия, является прием и регистрация заявления и документов. Инспектор, которому поручено рассмотрение заявления, проводит проверку представленной документации требованиям по охране и сохранению зеленого фонда и совместно с заявителем (при необходимости - с привлечением представителей специализированных организаций), проводит обследование насаждений. Результатом исполнения административной процедуры является принятие решения о возможности проведения запрашиваемых работ или об отказе в выдаче разрешения. Срок исполнения административной процедуры не должен превышать 20 календарных дней. 
3.3.3.Административная процедура «Оформление и выдача разрешения на рубку или проведение иных работ, связанных с повреждением или уничтожением зеленых насаждений либо мотивированный отказ в выдаче разрешения». Юридическим фактом, являющимся основанием для начала административного действия, является принятие решения о возможности проведения запрашиваемых работ. В случае положительного решения о выдаче разрешения, и если действующим законодательством предусмотрено взимание компенсационной стоимости зеленых насаждений, инспектором администрации оформляется заключение по расчету компенсационной стоимости зеленых насаждений, которое выдается заявителю для оплаты. Заключение должно быть оформлено на бланке администрации за подписью главы администрации, исполнителя и заверено печатью администрации. Выданное заключение регистрируется в специальном журнале. Разрешение на рубку (Приложение №3) выдается после поступления в бюджет сельского поселения компенсационной стоимости зеленых насаждений. Срок исполнения административной процедуры не должен превышать 20 календарных дней. Разрешение на рубку или проведение иных работ, связанных с повреждением или уничтожением зеленых насаждений должно быть оформлено на бланке администрации, за подписью главы администрации, заверено печатью. Разрешение должно отражать количество, породный состав, диаметр, номер заключения по компенсационной стоимости насаждений (при наличии), место произрастания насаждений, причину рубки (изъятия), условия, при которых выдается разрешение. В качестве условий могут выдвигаться требования по вывозу порубочных остатков, компенсационному озеленению, со сроками посадки, определенными объемами и т.д., сроки обрезки и необходимость привлечения специализированной организации для проведения работ. Выданные разрешения регистрируются в специальном журнале, каждому разрешению присваивается номер. Подписанное разрешение отправляется почтой либо выдается лично заявителю, либо его представителю по месту обращения. При выявлении оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8.1. настоящего административного регламента, инспектор подготавливает письмо в адрес заявителя. Отказ должен быть оформлен на бланке администрации, за подписью главы администрации, заверен печатью, с указанием фамилии, имени, отчества исполнителя и его контактным телефоном. Подписанное письмо отправляется почтой либо выдается лично заявителю, либо его представителю по месту обращения. Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению с заявлением с приложением полного комплекта документов, установленных настоящим административным регламентом и оформленных в соответствии с требованиями действующего законодательства. Срок исполнения административной процедуры не более 14 календарных дней. 
IV. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ
АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА
4.1. Должностные лица, ответственные за исполнение муниципальной услуги, несут персональную ответственность за сроки и порядок исполнения каждой административной процедуры, указанной в Регламенте, за ненадлежащее исполнение служебных обязанностей. Персональная ответственность должностных лиц и ответственных инспекторов закрепляется в их должностных инструкциях. 

4.2. Текущий контроль соблюдения последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется должностными лицами органа местного самоуправления, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения сотрудниками положений настоящего Административного регламента. 
4.3. Проведение текущего контроля должно осуществляться не реже двух раз в год. Текущий контроль может быть плановым (осуществляться на основании полугодовых или годовых планов работы органа местного самоуправления и внеплановым (проводиться по конкретному обращению заявителя или иных заинтересованных лиц). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур. 
4.4. Должностное лицо, ответственное за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, осуществляет контроль исполнения должностными лицами служебных обязанностей, в том числе ведет учет случаев ненадлежащего исполнения должностными лицами служебных обязанностей, проводит соответствующие служебные расследования и принимает в соответствии с законодательством Российской Федерации меры в отношении виновных должностных лиц. О мерах, принятых в отношении виновных в нарушении законодательства Российской Федерации должностных лиц, в течение 10 дней со дня принятия таких мер, сообщают в письменной форме заявителю, права и (или) законные интересы которого нарушены. 
4.5. Перечень должностных лиц, уполномоченных осуществлять текущий контроль, устанавливается распоряжением главы администрации Ермаковского сельского поселения. 
Приложение № 1

к Административному регламенту

по предоставлению муниципальной

услуги «Выдача разрешений на рубку или 
проведение иных работ, связанных с 
повреждением или уничтожением 
зеленых насаждений»

Главе Администрации 
                                                                              Ермаковского сельского поселения 
_______________________________, 
(наименование юридического лица или Ф.И.О. физического лица) 
проживающего(ей) или расположенного по адресу: ________________________________________ ________________________________________ 
или юридический адрес (для юридического лица) 
паспорт серия _______ № ______________ 
выдан _______________________________ 
дата выдачи паспорта __________________ 
контактный телефон ___________________ 
ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче разрешения на рубку или проведение иных работ, связанных с повреждением или уничтожением зеленых насаждений
       Прошу выдать разрешение на ___________________________________________ (вырубку (обрезку), пересадку, изъятие и другой вид работ) зеленых насаждений (с указанием количества, породного состава и причины вырубки, (обрезки), изъятия), расположенных по адресу: _________________________________________________

_______________________________________________________________________ . 
Приложение: _____________________________________________ 
« ______» __________ 20___г.                              ___________________ 
                                                                                                     (подпись заявителя или (Ф.И.О. заявителя)               

                                                                                                     руководителя юридического лица, печать)
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услуги «Выдача разрешений на рубку или 
проведение иных работ, связанных с 
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РАЗРЕШЕНИЕ № ______

на рубку (обрезку, изъятие, пересадку) зеленых насаждений

Рассмотрев заявление _____________________________________________

(заявитель)

с выездом на место _______________________________________________________,

(адрес места произрастания насаждений)

учитывая _______________________________________________________________,

(основание рубки (обрезки, изъятия, пересадки), информация об оплате компенсационной стоимости)

________________________________________________________________________ (наименование уполномоченного органа) 
разрешает рубку(обрезку, изъятие, пересадку) ________________________________
________________________________________________________________________
(количество (площадь), порода, диаметр зеленых насаждений)

ТРЕБОВАНИЯ, обязательные к выполнению:

- работы по рубке зеленых насаждений произвести с привлечение специализированной организации; 
- порубочные остатки в трехдневный срок вывезти на полигон ТБО, не допуская их сжигания и захламления территории; 
- необходимо в _______ период (указывается весенний или осенний период) 201_ года произвести компенсирующую посадку в не менее чем в двукратном объеме крупномерных саженцев  _________________________________________________ (указывается место посадки); 
- по результатам выполненного озеленения составить акт в присутствии представителя (наименование уполномоченного органа) в срок до _______________ (указывается дата); 
- Все работы производить с соблюдением правил техники безопасности и ПРАВИЛ СОЗДАНИЯ, ОХРАНЫ И СОДЕРЖАНИЯ ЗЕЛЕНЫХ НАСАЖДЕНИЙ В ГОРОДАХ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ, утвержденных Приказом Госстроя России от 15 декабря 1999 г. N 153. 
Глава администрации                                                                              Ф.И.О.
